
 

 

Seminarinformation 
Dauer 1 Stunde 

Seminarzeiten Nach Vereinbarung 

Lernziele Effiziente Nutzung durch einen grundlegenden Überblick der Möglichkeiten 
und Funktionalitäten in MS Forms. 

Voraussetzungen Es werden keine besonderen Vorkenntnisse benötigt. 

  

Seminarinhalte 
MS Forms Grundlagen Was ist Forms? • Anwendungsbereiche und Einsatzmöglichkeiten • 

Grundbegriffe klären • Übersicht • Menüführung und Einstellungen 
 

Formularerstellung Umfrage- und Fragetypen • Abschnitte einfügen • Anordnung anpassen und 
Elemente entfernen 
 

Gestaltung Die Vorschau • Vorlagen • Eigene Designs und Bilder verwenden 
 

Verteilung und 
Auswertung 

Verteilwege (Email, Link, QR Code, Embedded Link) • Übersicht 
Auswertungsseite • Export zu Excel 
 

Ihr Ansprechpartner GABO Vertriebsteam 
Telefon: +49 (89) 78590 – 0 
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