
 

 

Seminarinformation 

Dauer 1 Tag 

Seminarzeiten 09:00 Uhr – 16:30 Uhr  
(inkl. 1h Mittagspause & zwei Pausen á 15min) 

Lernziele Effiziente Nutzung durch einen grundlegenden Überblick der Möglichkeiten 

und Funktionalitäten in MS Windows 10. 

Voraussetzungen Es werden keine besonderen Vorkenntnisse benötigt. 

  

Seminarinhalte 

MS Windows 10 

Grundlagen 

Was ist Windows 10? • Anwendungsbereiche und Einsatzmöglichkeiten • 
Grundbegriffe klären 

 

Navigation und 

Orientierung 

Übersicht Desktop und Leisten • Programmfenster und Menüführung • 
Darstellung anpassen 

 

Startmenü und Taskleiste Einstellungen • Symbole und Apps • Gruppierung/Gruppenname • 
Neustart/Herunterfahren • Tablet-Modus • Unterscheidung Task- und 

Statussymbole • Anpassung • Hinzufügen von Taskleisten-Elementen 

 

Multidesktop und 

Benachrichtigungsfenster 

Desktop hinzufügen und verwalten • Übersicht Benachrichtigungsfenster • 
Benachrichtigungen verwalten • Schnelleinstellkacheln – Funktion und 

Verwaltung 

 

Windows Explorer Umgang mit dem Menüband • BackOffice • Programmfenster • 
Minisymbolleiste • Darstellung anpassen • ShortCuts 

 

Erweiterte Handhabung Überblick der neuen Einstellungen • Windows Tools (Notizen, Snipping, 

Zip,...) • Einrichten von Geräten (Drucker, Bluetooth, ...) • Verwalten von 

Anwendungen • ShortCuts • Unterschiede der Eingabe mit 

Maus&Tastatur/Touch/Stift 
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