Seminarinformation
Dauer

Seminarzeiten

Lernziele

Voraussetzungen

Seminarinhalte
Folienmaster / Layouts

Animationen von
Objekten

Bildschirmprasentation

Kooperatives Arbeiten

Ihr Ansprechpartner

MS PowerPoint 201 6/2019/365/Onl/ne Vert/efung

S —

1Tag
09:00 Uhr —16:30 Uhr

(inkl. 1h Mittagspause & zwei Pausen a 15min)
Professionelle Gestaltung und erweiterte Prasentationstechniken.

MS PowerPoint Basis oder gleichwertige Kenntnisse.

Folienmaster und Vererbung ¢ Notizen- und Handzettelmaster e Layouts
und eigene Layouts erstellen

Grundlagen im Umgang mit Animationen ¢ Diagramme animieren e
SmartArts animieren e Trigger-Animation ¢ Hyperlink Actions Internet e
Hyperlink Actions Prasentation ¢ Agenda erstellen

Zielgruppenorientierte Bildschirmprasentation e Bildschirmprasentation
einrichten ¢ Referentenansicht einrichten/nutzen e
Bearbeitungsmoglichkeiten in der Bildschirmprasentation e
Prasentationsmeni e Tipps und Tricks: Shortcuts

Best Practice der gemeinsame Bearbeitung von Prasentationen e
Metadaten

Michael Paskalis

Bereichsleitung Service und Support & Trainer
Telefon: +49 (911) 92674 - 28
michael.paskalis@gabo.de
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Potenziale entfalten.
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