MS Online Apps - Planner

Seminarinformation
Dauer

Seminarzeiten

Lernziele

Voraussetzungen

Seminarinhalte
MS Planner Grundlagen

Erstellung und Anpassung

Kooperatives Arbeiten

lhr Ansprechpartner

1 Stunde
Nach Vereinbarung

Effiziente Nutzung durch einen grundlegenden Uberblick der Méglichkeiten
und Funktionalitaten in MS Planner.
Es werden keine besonderen Vorkenntnisse bendétigt.

Was ist Planner? ¢ Anwendungsbereiche und Einsatzmoglichkeiten e
Grundbegriffe kldren e Ubersicht ® Meniifiihrung und Einstellungen

Plan/Bucket/Aufgabe erstellen e Inhalte einer Aufgabe — Ubersicht und
Anpassung ¢ Ansichtsoptionen von Plan und Aufgabe

Best Practice der gemeinsamen Bearbeitung von Aufgaben ¢ Uberblick der
Auswertung ¢ Teams Integration ¢ MS ToDo Integration ¢ Mobile App
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